
座長・演者の先生へのご案内

座長の先生へ
1.	セッション開始30分前までに総合受付にて受付をお済ませになり、開始15分前までに次座長席にお付きください。
2.	プログラムの円滑な進行のため、時間厳守で定刻通りの進行にご協力ください。
3.	ポスターセッション座長の先生方は、担当セッション開始の10分前までに、会場前ポスター受付にお越し頂き、
座長受付を済ませてください。

口演発表の先生へ
1.	シンポジウムの先生は、スライド作成は英語でお願いします。また、その他の演者の先生もできる限り英文スラ
イドをご準備ください。口述は日本語、英語のいずれでも結構です。

2.	講演の発表形式は、PCプレゼンテーションに限定いたします。それ以外の形式（スライド、ビデオなど）には対
応いたしません。詳細については、《発表データについて》をご覧ください。

3.	学会当日の講演会場に設置される機材のプロジェクター解像度は、1024×768ドットで、1面映写です。
4.	発表は、各会場の演題に設置した液晶モニターをご覧いただきながら、キーボード（発表者ツールのご使用はで
きません。）とマウスを演者の先生御自身で操作しながら進めてください。

	 PC本体を持ち込みいただいた場合でも、PC本体は演台には乗りません。
5.	発表データは、メディア（CD-R/USBフラッシュメモリ）でご準備ください。
6.	発表時間は次の通りです。座長の指示に従って時間厳守での発表をお願いいたします。

《発表・討論時間》
　　小池賞・JPIC賞候補演題	 発表7分、討論3分
　　会長要望演題	 発表6分、討論4分
　　一般演題	 発表5分、討論3分
　　ポスター	 発表4分、討論3分

7.	発表データの受付（および試写）の場所及び時間は、次の通りです。
　受付場所　2階　201＋202会議室内
　受付時間　1月18日（木）　11：50 ～ 17：00
　　　　　　1月19日（金）　　7：00 ～ 17：30
　　　　　　1月20日（土）　　7：00 ～ 15：00
※発表の30分前までに、PC受付にて受付及び試写を行ってください。
	 なお、PC受付での発表データの修正はできません。

8.	演者は、発表の15分前までに次演者席にて待機してください。

発表データについて
1.	プレゼンテーションソフトは、Windows	PowerPoint（2010、2013、2016）Macintosh	Powerpoint（2011、2016）です。
2.	フォントは文字化けを防ぐため、標準フォントをご使用ください。
3.	発表データをCD-Rにコピーする際は、ファイナライズセッションのクローズ・使用したCDのセッションを閉
じる作業を必ず行ってください。この作業が行われなかった場合、データを作成したPC以外でデータを開くこ
とができなくなり、発表が不可能となります。

4.	また、CD-Rはご自身のPC以外でも、文字化けがないか、正常にデータを読み込めるかどうかを確認してくだ
さい。

5.	お持ちのメディアには、当日発表されるデータ以外は入れないようにしてください。
6.	必ず事前にウイルスチェックを行ってください。
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7.	お預かりしたメディアは、データ受付終了後、その場で返却いたします。また、お預かりした発表データは、本
学会終了後、責任を持って消去いたします。

【動画を使用される方へ】
Windows	Media	Player11（標準コーデック）及びMacintosh	QuickTime	Playerで動作する形式をご用意ください。
動画ファイルはPowerPointファイルと同一の階層に保存してください。また、保存したデータはコピーに使用した
PCとは別のPCで必ず動作確認を行ってください。バックアップでご自身のPCをお持ちください。
※音声出力には対応しておりません。

ポスター発表の先生へ
1.	ポスター会場
	 　2階　201＋202会議室
2.	ポスター発表時間、貼り付け時間及び撤去時間

日にち 貼付時間 発表時間 撤去時間
1月18日（木） 13：10	～	14：10 17：40	～	18：50 18：50	～	19：50
1月19日（金） 7：30	～	10：00 16：30	～	17：40 17：40	～	18：40
※撤去時間が過ぎても撤去されなかったポスターは、運営事務局にて処分させていただきますので、ご了承くだ
さい。

3.	座長・演者の先生は所定の時間に担当のポスター前にお集まりください。
	 発表時間4分、討論時間3分と短くなっていますので、円滑な進行にご協力ください。
4.	ポスターのサイズと様式
	 演題番号は、運営事務局にてご用意いたします。「演題名、所属、演者名」は、各自ご用意ください。画鋲などは、
ポスター会場にご用意しております。

5.	ポスター賞について
各セッションごとに優秀ポスター賞がございます。
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